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                                                                 УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Департамента

имущества города Москвы

_____________Н.А.Сергунина
«              »                          2011 г.
П О Л О Ж Е Н И Е 

об  Управлении учета и оформления прав на государственное имущество города Москвы 
Департамента имущества города Москвы

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Положение об Управлении учета и оформления прав на государственное имущество города Москвы Департамента имущества города Москвы (далее - Управление) разработано на  основании Положения о Департаменте имущества города Москвы, утвержденного  постановлением  ПравительстваМосквы от 25.02.2011 № 49-ПП «Об утверждении Положения  о Департаменте  имущества города Москвы». 

1.2.  Управление образовано в составе Департамента имущества города Москвы (Департамент) и является его структурным подразделением.
1.3. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации,  Уставом города Москвы, законами и иными нормативными правовыми актами города Москвы, Положением о Департаменте имущества города Москвы, правовыми актами Департамента, настоящим Положением.

1.4. Управление подчиняется руководителю Департамента, заместителю руководителя Департамента, на которого  возложены контроль за деятельностью и координация работы Управления, начальнику Управления и его заместителю.
1.5. В своей деятельности Управление взаимодействует с другими структурными подразделениями Департамента, органами государственной власти Российской Федерации и города Москвы, организациями и гражданами.

1.6. Управление организует свою деятельность, направляя свои ресурсы на решение основных задач Управления, и отвечает за их выполнение. 

1.7. Сотрудники Управления являются государственными гражданскими служащими города Москвы, на них распространяется законодательство о государственной гражданской службе. 
Законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации и города Москвы, содержащие нормы трудового права, применяются в части, не урегулированной законодательством о   государственной гражданской службе.
1.8. Настоящее положение определяет основные задачи, функции, права и обязанности Управления, является нормативным документом, определяющим его организационно-правовую деятельность.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ
Основными задачами Управления являются:

2.1. Планирование и осуществление работы по подготовке комплектов документов и их представление в уполномоченные органы:
2.1.1. На регистрацию права собственности города Москвы в отношении  объектов недвижимого имущества, расположенных вне города Москвы;

2.1.2. На внесение изменений в  записи ЕГРП по объектам недвижимого имущества,  расположенным  вне города Москвы;
2.2. Планирование, организация, координация работы управлений Департамента по работе с недвижимостью в административных округах по: 
- оформлению права собственности города Москвы на объекты недвижимого имущества, расположенные в административных округах города Москвы;
- ведению Реестра  объектов недвижимости, находящихся в собственности города Москвы, поддержанию его в актуальном состоянии;

  -  проведению инвентаризации объектов недвижимого имущества собственности города Москвы и контроль за ее осуществлением.
2.3.  Осуществление передачи объектов недвижимости, расположенных вне территории города Москвы, на правах оперативного управления/хозяйственного ведения/аренды на основании принятых решений Правительства Москвы или Департамента (оформление актов приема-передачи объектов недвижимости для целей государственной регистрации); 
2.4. Планирование, организация и координация работы по внесению информации о зарегистрированных правах хозяйственного ведения/оперативного управления по объектам недвижимого имущества, расположенным на территории города Москвы;

2.5. Обеспечение внесения информации о зарегистрированных правах, хозяйственного ведения/оперативного управления по объектам недвижимого имущества, расположенным вне территории города Москвы;

 
2.6. Оформление доверенностей представителям государственных предприятий, учреждений, организаций для целей государственной регистрации права собственности города Москвы.
2.7.  Планирование, организация и координация работы по регистрации права собственности города Москвы, осуществляемой представителями государственных предприятий, учреждений и организаций на основании доверенностей от Департамента.
         2.8. Обеспечение учета и мониторинга ценных бумаг и долей города Москвы. 
         2.9. Обеспечение поддержания в актуальном состоянии АИС «Реестр долей» в части указания количества ценных бумаг, являющихся собственностью города Москвы.
3. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ
В соответствии с основными задачами Управление выполняет следующие функции(
  3.1.  Осуществление координации работы управлений Департамента по работе с недвижимостью в административных округах по вопросам:

  3.1.1. Государственной регистрации права собственности города Москвы, прекращения/перехода права собственности города Москвы.

  3.1.2. Ведения Реестра объектов недвижимости, находящихся в собственности города Москвы
 3.1.3. Инвентаризации объектов недвижимого имущества собственности города Москвы за исключением объектов жилищного фонда.

  3.2. Организация, координация и ведение работы по внесению объектов недвижимого имущества государственного имущества города Москвы в Реестр,  оформлению выписок из Реестра для целей государственной регистрации права собственности города Москвы. 

  3.3. Обеспечение представления информации об учтенных в Реестре объектах недвижимого имущества, в том числе и в режиме «одного окна» - выписка из Реестра объектов недвижимости, находящихся в собственности города Москвы.

3.4. Обеспечение подготовки комплектов документов на регистрацию права собственности города Москвы, внесение изменений в записи ЕГРП, перехода/прекращения права собственности города Москвы на объекты недвижимости, расположенные вне города Москвы.
 3.5. Обеспечение на конкурсной основе размещение государственных  заказов на выполнение работ, оказание услуг  для государственных нужд по вопросам, отнесенных к компетенции Управления.
3.6. Осуществление систематизации и учета свидетельств о государственной регистрации права собственности города Москвы по объектам недвижимого имущества, расположенным вне города Москвы, и полученным от представителей предприятий, учреждений, организаций, действующих по доверенности от Департамента.
3.7. Осуществление приема и учета документации, представляемой Департаментом города Москвы по конкурентной политике на объекты, возведенные в рамках реализации инвестиционных проектов: инвестиционные контракты и акты об их реализации, а также обеспечение ее выдачи по запросам структурных подразделений Департамента и инвесторов.  

 3.8. Осуществление работы по взаимодействию с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, а также соответствующими региональными регистрирующими органами по вопросам регистрации права собственности города Москвы, внесению изменений в записи ЕГРП, прекращения и перехода права собственности города Москвы,   а также получения выписок из ЕГРП о зарегистрированных правах.

3.9. Оформление  доверенностей представителям государственных  предприятий, учреждений,  организаций для целей регистрации права собственности города Москвы.

3.10. Взаимодействие с нотариусами города Москвы и Управлением бюджетного планирования, учета и контроля Департамента имущества города Москвы по вопросам нотариального удостоверения документов, необходимых для оформления права собственности города Москвы.
3.11. Оформление актов приема-передачи объектов недвижимости, расположенных вне территории города Москвы, в оперативное управление/хозяйственное ведение для целей государственной регистрации. 

3.12. Участие в командировках, связанных с вопросами регистрации права собственности города Москвы и инвентаризации объектов недвижимости, расположенных вне территории города Москвы.

3.13. Осуществление взаимодействия со структурными подразделениями Департамента, управлениями Департамента по работе с недвижимостью в административных округах, отраслевыми и территориальными органами власти города Москвы, предприятиями, учреждениями, организациями по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.14. Рассмотрение и подготовка заключений по проектам распорядительных документов Правительства Москвы, представленных городскими структурами.

3.15. Проведение работы по подготовке и выпуску распорядительных документов Правительства Москвы и Департамента по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.16.   Организация и проведение совещаний с представителями предприятий, учреждений, организаций, структурных подразделений Департамента, органов местного самоуправления по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.17.  Подготовка проектов обращений к Президенту Российской Федерации, Правительству Российской Федерации, депутатам Государственной Думы и Московской городской Думы.

3.18.  Рассмотрение обращений организаций, подготовка ответов, докладных и служебных записок, справок и проектов предложений Мэру Москвы и в Правительство Москвы.

3.19. Участие в работе постоянно действующих комиссий и рабочих групп при Правительстве Москвы,  в совещаниях, проводимых руководителями Комплексов, Префектурами, Комитетами и Департаментами Правительства Москвы по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.20. Использование информационных систем Департамента, содержащих сведения о нежилой площади, переданной в хозяйственное ведение, оперативное управление, аренду и субаренду, безвозмездное пользование, в собственность юридическим и физическим лицам на основании распорядительных документов и иные сведения, необходимые для осуществления функций Управления.
3.21.  Участие в работе семинаров, конференций и выставок по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
С целью обеспечения решения задач и выполнения функций Управление имеет право(
4.1. Осуществлять свои полномочия непосредственно, а также при участии управлений Департамента по работе с недвижимостью в административных округах и отделов в Префектурах административных округов, территориальных управлениях и муниципальных округах.

4.2. Взаимодействовать с органами государственной власти и управления Российской Федерации, города Москвы, органами представительной власти, представителями общественных организаций, движений и другими организациями.

 4.3. Представлять интересы Департамента в комитетах, органах власти города Москвы и в комиссиях при делегировании этих прав соответствующими руководителями и службами.

4.4. Запрашивать и получать в структурных подразделениях Департаментах, органах государственной власти города Москвы, иных организациях информацию об использовании нежилых помещений. 

4.5. Проводить работу совместно с представителями структурных подразделений Департамента, в том числе территориальных управлений, городских организаций, для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Департамента.

   4.6. Принимать участие в подготовке проектов распорядительных документов Департамента и Правительства Москвы по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.
   4.7. Получать доступ в информационные системы Департамента для осуществления возложенных на Управление задач и функций.

   4.8. Вносить предложения по совершенствованию работы Управления, по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

   4.9. Содействовать повышению квалификации сотрудников Управления, в том числе участвовать в соответствующих мероприятиях.
   4.10. Управление обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него задач и функций.
5. РУКОВОДСТВО УПРАВЛЕНИЕМ
5.1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник Управления.

5.2. Назначение на должность гражданской службы, освобождение от должности гражданской службы начальника Управления, наложение на него дисциплинарных взысканий производятся в установленном порядке. 
5.3. Начальник Управления:
5.3.1. Организует работу Управления, руководит его деятельностью.

5.3.2.  В пределах своей компетенции принимает решения, обязательные для выполнения сотрудниками Управления.
5.3.3. Распределяет обязанности между сотрудниками Управления.

5.3.4. Представляет в установленном порядке предложения о назначении на должность, освобождении от должности, поощрении сотрудников Управления и привлечении их к дисциплинарной ответственности.

5.3.5. Обеспечивает выполнение сотрудниками Управления Служебного распорядка Департамента, должностных регламентов.

5.3.6. Организует мероприятия по сохранению в Управлении служебной и государственной тайны.

5.3.7. Начальник Управления несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3.8. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на Управление.

5.4. В структуру Управления входят: 

-    отдел реестра государственного имущества;

-    отдел инвентаризации имущества;

· отдел регистрации прав(
-    отдел по учету финансовых активов и работы с депозитарием.

5.5. В период временного отсутствия начальника Управления (отпуск, командирование, болезнь и др.) руководство Управлением осуществляет заместитель начальника Управления в соответствии с приказом Департамента.

6. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ СТРУКТУРЫ И УПРАЗДНЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ
6.1. Внесение изменений и дополнений в положение об Управлении, изменение структуры и упразднение Управления осуществляются руководителем Департамента в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и города Москвы.

